UBND XA GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TAN TIEN Pic 1ap - Tw do - Hanh phtc

$6 09/Qb- THTT Ngay 16 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
V/v ban hanh quy ché chi tiéu ngi by nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC TAN TIEN

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy
dinh co ché tw chi tai chinh ciia don vi sir nghiép cong lap; Thong tw 56/2022/TT-
BTC ngay 16/9/2022 ciia B6 Tai chinh hwéng din néi dung vé co che tw chu tai
chinh cia don vi sw nghiép céng ldp; Xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chire lai, gidi
thé don vi sy nghiép céng lap,

Can cir Nghi dinh s6 111/2025/NP-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh Phii sira
doi b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh
phii quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép céng ldp;

Can civ Quyét dinh s6 1928/0D-UBND ngay 22/12/2025 cia Chi tich
UBND xi Gia Léc vé viée giao du toan thu, chi ngan sach nha nuwoc nam 2026
cho cac phong, ban, cac don vi sy nghiép cong lap xa Gia Loc,

Can cit Quyét dinh sé 2036/0P-UBND ngay 31/12/2025 ciia UBND xd vé
viéc diéu chinh bién ché, lao dong hop dong nam 2025; tam giao bién ché, hop
dong lao dong trong co quan, don vi thuéc UBND xd Gia Léc niam 2026;

Can cir két qud théao ludn céng khai, dan chii Quy ché chi tiéu ndi bg nim
2026;

Theo dé nghi ciia B6 phdn ké todn, ban Thanh tra Nhan ddan Truong Tiéu
hoc Tan Tién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026 cla Truong Tiéu hoc
Tan Tién.

Piéu 2. Quyét dinh nay dugc ap dung tir thang 01 nim 2026.

Piéu 3. Cac 6ng ba trong Ban Giam hiéu, ké toan, t6 truong chuyén mon va cac
bd phan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong ‘kinh té xa; ’
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

Nguyén Thj Thity



QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2026

(Ban hanh kém theo QUyet dinh s6 09/0D-THTT ngay 16/01/2026 cuia
Truong Tiéu hoc Tan Tién vé viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung va ddi twong diéu chinh

1. Pham vi &p dung:

Quy ché nay quy dinh quan 1y vé& ngudn thu, ndi dung chi cac khoan thu, chi
tor ngan sach nha nudc va viéc thu, chi cac khoan thu hgp phap tai don vi, vi¢c st
dung kinh phi tiét kiém, quan 1y mua sam, sira chita tai san trong don vi.

2. Pbi tuong diéu chinh:

- Cac to chuyén modn va bg phan thudc don vi;

- Vién chtrc, lao dong hop dé)ng tai don vi (déi v6i céac lao dong hop dé)ng, Vi
tri hd tro phuc vu va hop ddng ky theo lwong thoa thuan chi duoc hudng ché do
phuc loi, khong dugc hudng thu nhdp ting thém va khen thudng quy dinh tai quy
ché nay).

Picu 2. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tang cudng tinh chi dong trong quan 1y, sir dung cac ngudn thu, nhiém vu
chi dam bao dung muc dich, ding d6i twong, hiéu qua va thyc hanh chéng lang
phi, phong chdng tham nhiing, ning cao trich nhiém cta cac bd phan va nguoi lao
dong trong cac hoat dong thu, chi; ddm bao cho don vi hoan thanh tdt nhiém vu
duogc giao.

2. Nang cao hiéu qua quan ly tai chinh, quan ly, st dung tai san; khuyén
khich khai thac, m¢ rong ngudn thu, tang thu nhap cho nguoi lao dong; thu hat va
gift duoc nhimg ngudi co ning luc, phat trién ngudn luc dap tmg nhu ciu phat trién
cua don vi.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd nham dam bao cong bang, thong nhat trong don vi;
khuyén khich ting thu, tiét kiém chi.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a cdn cr kiém soat cua Kho bac Nha nuéc, va cac
co quan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Pi¢u 3. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Cac khoan thu tir dich vu do nha nudc dinh gia dugc thuc hién theo gia
hodc khung gia nha nudc quy dinh 10 trinh tinh du chi phi vao gia; Céac hoat dong
dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét HBDND
thanh phd. Cac khoan dich vu cong khac dugce phap luat nha nuéce cho phép, thuc
hién theo thoa thuan véi cac ddi tac va phai dam bao thu bu chi, 6 tich liy hop 1y.

2. Chi tr cac khoan ngan sach nha nuéc hd trg hoat dong thuong xuyén
khong giao tuy chu tudn thd ndi dung, mic chi theo quy dinh hién hanh ctia nha
nude; Chi thuc hién cac nhiém vu thudng xuyén giao tu chi bang ngudn thu dich
vu va ngudn ngin sach nha nudc, ndi dung va muc chi theo quy dinh cua quy ché
nay va quyét dinh cta thu truong don vi; qui dinh ctia phap luat hién hanh.
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3. Cac khoan thu nhap dugc phan phdi trén co s¢ khdi lugng va chét lugng
cong viéc thuc hién, phu hgp voi trinh d0 chuyén mon va cong viéc duge giao;
Dam bdo twong quan hop ly, hai hoa lgi ich gitra nguoi lao dong trong don vi,
d6ng thoi thyuc hién cong khai, 16 rang, minh bach trong quan ly, phan phdi thu
nhap.

4. Pam bao tinh tip trung va thong nhét trong quan 1y cta don vi, dong thoi
tang cuong phat huy tinh chi dong va trach nhiém cua cac ca nhan trong viéc quan
1y va chi tiéu. Pam bao hoat dong tai chinh cua don vi quy mé ngay cang phat
trién, chat luong hiéu qua ngay cang tién bo.

5. Quy ché nay quy dinh cac mirc chi toi da va trong dicu kién don vi tiét
kiém dugc ngudn kinh phi sau khi dé thyc hién cac nhiém vy dugc giao. Trong
nim, trudng hop can thiét do vin ban thay d6i hiéu trudng nha trudng ra quyét
dinh thyc hién ra soat, bo sung, stra d6i quy ché cho phu hop voi quy dinh cia Nha
nudc, chirc ndng, nhi€ém vu va tinh hinh tai chinh cia don vi. Vi¢c ra soat, stra doi,
bd sung duoc thuc hién theo dung quy dinh. Nhitng vin dé chinh sira trong quy
ché duoc thuc hién cong khai, minh bach va dan chu.

Picu 4. Nguyén tic thu, chi ngudn tai chinh tai don vi

1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, nhi€ém vu chi ddm bio dung
quy dinh cua Nha nudc va quy dinh cua don vi.

2. Pam bao quan 1y tip trung, thong nhat tit ca cac khoan thu, chi ctia don vi;
ting cuong hiéu qua quan 1y tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc gin véi co ché
tu chi, hiéu truong nha truong tir chiu trich nhiém trude co quan quan Iy cip trén
truc tiép va trudc phap luit.

3. Noi dung va murc thu, chi bdo dam ding ché dd, dinh muc theo quy dinh cua
Nha nudc va HDND tinh. Cac hoat dong thu, chi ngoai nhi¢ém vu dugc giao, dugc
xdy dung pht hop véi tinh hinh thue t& trén nguyén tic 1iy thu da b chi phi va c6
tich lu§ hop 1y.

Pi¢u 5. Co s& phap ly dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Luat Ngan sach Nha nuéc sb 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

2. Luat Quan ly, st dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017.
Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 5. Stra ddi, bo sung mot sd diéu
cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong )

3. Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 naim 2019 ctia Qudc hoi,
c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020;

4. Luat du thau sd 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat s6 57/2024/QH15
ngay 29/11/2024 (Piéu 4, sua d6i bod sung mot s6 diéu Luat Pau thau sO
22/2023/QH 15); Luat sb 90/2025/QH15 (Piéu 1, stra ddi bd sung mot sé diu
Luat Dau thau sb 22/2023/QH 15)

6. Ludt s6 57/2024/QH15 ngay 29 thang 11 ndm 2024 cta Qudc Hoi vé sira
d6i, bd sung mot sd didu Luat Quy hoach, Luat Pau tu, Luat Pau tu theo phuong
thirc dbi tac cong tu va Luat Pau thau



7. Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh pha quy dinh co
ché tu cht tai chinh ddi voi don vi su nghi¢p cong lap;

8. Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cta
Chinh phu quy dinh co ché tu cht tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap;

9. Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luét Quan 1y, str dung tai san cong;

10. Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/1/2020, qui dinh vé& thu tuc hanh
chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nudc;

11. Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP cua Chinh phu: Quy dinh viéc 1ap dy toan,
quan ly, st dung va quyet toan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc dé mua sam,
stra chira, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoéa, dich vy; sira
chira, cai tao, nang cap, mo rong, xay dyng mdi hang myc cong trinh trong cac dy
an da dau tu xay du’ng va cac nhiém vu can thiét khac;

12. Nghi dinh sb 347/2025/ND-CP ngay 29/12/2025 quy dinh vé thi tuc hanh
chinh thuoc linh vuc Kho bac Nha nudc;

13. Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 10/9/2025 ctia Chinh phii quy dinh
vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tip va gia
dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao.

14. Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP Quy dinh chi tlet va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Luat Nguoi Khuyét tat; Thong tu s6 03/2018/TT-BGDDPT Quy
dinh vé gido duc hoa nhap d6i voi ngudi khuyét tat;

15. Nghi dinh sé 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nim 2025 quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat DPau thau vé lya chon nha thiu;

16. Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 hudng dan mot sé ndi dung
vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghi¢p cong lap ; xur 1y tai san, tai chinh
khi t6 chue lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap;

17. Thong tu sé 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 huéng dan thanh toan cac
khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc qua Kho bac Nha nudc;

18. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d6 chi td chirc hoi nghi, hdi thao quéc té
tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

19. Thong tu s6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do chi hoi nghi ; Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017
cua B0 truong Bo Tai chinh quy dinh ché o cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

20. Thong tu s6 130/2025/TT-BTC ngay 24 thang 12 nim 2025 Quy dinh hé
thong muc lyc Ngan sach Nha Nuéc;

21. Thong tu s6 56/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: Hudng dan xay dung du
toan ngan sach nha nuéc nim 2026 va ké hoach tai chinh - ngan sach nha nudc 03
nam 2026-2028; Thong tu s 03/2026/TT-BTC ciia BO Tai chinh: Sira d6i, bo
sung mot sd diéu cua Thong tu s 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022
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cua B0 truong BO Tai chinh hudng dan mét s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh
ctia don vi sy nghiép cong 1ap; xir Iy tai san, tai chinh khi to chuc lai, giai thé don
vi sy nghi€p cong 1ap;

22. Thong tu s6 65/2021/TT-BTC cua B Tai chinh: Quy dinh vé lap du
toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra chira tai san cong

23.Thong tu 54/2024/TT-BTC ngay 24/07/2024 ctia B Tai chinh bai bo cac
thong tu ctia BO Tai Chinh qui dinh chi tiét viée s dung von nha nudc dé mua
sam duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc don vi thude luc lugng
vii trang nhan dan, don vi su nghié€p cong l1ap, t6 chure chinh tri, to chtrc chinh tri -
xd hoi, to chic chtc chinh tri xa h@i—nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chtrc x3 hoi-
nghé nghiép.

24. Thong tu s6 21/2025/TT-BGDPT ngay 23/09/2025 quy dinh ché d6 tra
tién luong day thém gio d6i voi nha gido trong cac co sd gido duc cong lap.

25. Théng tu s6 04/2018/TT-BNV Huéng din vé tham quyén, thu tuc bo
nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhi¢m cong
viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh vuc ké
todn nha nudc.

26. Thong tu 79/2025/TT-BTC ngay 04/8/2025 ctia Bo Tai chinh huéng dan
viéc cung cdp, dang tai théng tin vé dau thau va mau hd so dau thau trén Hé théng
mang dau thau qudc gia;

27. Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép
khach nudc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché do chi to6 chuc hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va ché d¢ tiép khach trong nudc;

28. Thong tu sb 83/2021/TT-BTC ngay 04 thang 10 nim 2021 cua Bo Tai
Chinh huong dan quan Iy kinh phi tap huan bdi dudng giao vién va can bo quan ly
co sO giao duc dé thuc hién chuong trinh mai sach giao khoa méi giao duc phd
thong;

29. Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia HPND thanh
phé Hai Phong ban hanh quy dinh vé ché do tiép khac nudc ngoai va 1am viée tai
Hai Phong; ché do chi té chirc Hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong vé ché do
tiép khach trong nudc;

30. Nghi quyét sd 58/2025/NQ-HPND ngay 11/12/2025 ctia HPND thanh
phé Hai Phong quy dinh danh muc cac khoan thu, mic thu, co ché quan 1y thu, chi
ddi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc mam non, giao duc phé thong cong
lap trén dia ban thanh phd Hai Phong;

31.Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg cta Tha tuéng Chinh phi: Quy dinh tiéu
chuan, dinh mtrc str dung may moc, thiét bi.

32. Quyét dinh sé 256/QD-UBND ngay 31/12/2025 ctia UBND thanh phé
Hai Phong Ban hanh tiéu chudn, dinh mic may moéc, thiét bi chuyén dung thudc
linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban thanh phé Hai Phong.



33. Cin ctr Quyét dinh s 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 nim 2012 cua
Thu tudng Chinh phu vé viéc quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc
ddi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao;

34. Can ctt Quyét dinh s6 2036/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2025 cta
UBND x4 Gia Loc vé viéc diéu chinh bién ché, lao dong hop déng nam 2025; tam
giao bién ché, hop déng lao dong trong co quan, don vi thugc UBND xa Gia Loc
nam 2026;

35. Can ct Quyet dinh s 65/Qb-UBND ngay 20 thang 01 nam 2026 cua
UBND xa Gia Loc vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho cac don vi sy nghiép
cong 1ap trén dia ban xa Gia Loc nam 2026;

~ 36. Quyét dinh s0: 09/QD-THGT ngay 16/01/2026 ctia Truong Tiéu hoc Tan
Tién vé€ viéc ban hanh quy ché chi ti€u nd1 bo nam 2026.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU

Picu 6. Nguon tai chinh ciia don vi va yéu ciu quan ly

Truong Tiéu hoc Tan Tién 1a don vi su nghi¢p cong lap loai‘ 4 theo ND
60/2021/ND-CP; ND 111/2025/ND- CP. Nguon tai chinh cua don vi gom:

1. Ngudn kinh phi NSNN cép.

- Kinh phi hd trg hoat dong thuong xuyén giao tu chu;

- Kinh phi hé trg hoat dong thuong xuyén khong giao tur chi.

- Ngué)n thu tir hoat dong su nghiép cua don vi:

’ 2. Khoan thu lién két, cau lac bo: 1am quen v&i ngoai ngit, gido duc ki nang

song, gido duc Stem...

- K}}Oén thu dich vu hd tro hoat dong gido duc theo Nghi quyét 58 HDND
thanh pho;

- Thu ho chi hd tién suit an ban tra;

- Dich vu trang thiét bi phuc ban tra (cong cu, dung cu, vat dung dung chung
va do dung ca nhan phuc vu cho dich vu ban tra);

- Dich vy hd trg hoat dong cham soc ban tri (H6 trg ngudi niu an; phuc vu
cham an, trong trua, quan ly va v€ sinh ban tra);

- Dich vu nuéc uéng;

- Dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc khac;

- Dich vu hd trg cho hoat dong gido duc day hoc 2 budi/ngay.

- Dich vu trong gitt xe cho hoc sinh

3. Yéu cau vé quan Iy ngudn thu:

- Ngudn kinh phi do ngin sach nha nudc hd trg duoc quan 1y theo Luat Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh cua nha nuée.

- Ngudn thu tir cac hoat dong su nghiép cta don vi va ngudn thu hop phap
khac phai dam bao thu diang, thu du, thu kip thoi theo quy dinh, theo hgp dong
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hodc ké hoach cta don vi va dugc quan 1y tip trung, thong nhit. Cac khoan thu
phai duogc str dung hé thong hoa don, chimg tir hop phap, hop 18, dugc theo ddi,
hach toan va quyét toan, thuc hién day du nghia vu véi ngén sach nha nuéc. Tudn
thi theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cac quy dinh cua don vi vé quan
1y ngudn thu. C4c bo phan, ca nhan khdng dugc tu ¥ dit ra cac khoan thu, khdng
dugc nhan danh tu cach phap 1y ctua don vi dé tao 1ap cac khoan thu riéng. Tét ca
cac khoan thu déu phai thong qua sy kiém soat cta thil trudng don vi, thu trudng
don vi phai chju trach nhiém toan dién vé quyét dinh cta minh.

NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PQ CHINH SACH CHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Chi lwong, cac khoan phu cAp va cac khoan dong gop theo lwong
do nha nuwdc qui dinh; chi tién lwong lao dong hgp dong.

1. Quy tién lwong va nguon chi tra

Quy tién luong nam = Muc luong co s do Nha nuéc quy dinh x (HE s6
lwong ngach béac + h¢ s6 phu cap chirc vu + phuy cap trach nhiém + phu cap vu dai
nganh x Bién ch¢ va lao dong hop dong lam viéc tai truong x 12 thang.

- Quy tién luong cip béc, chic vu =’tién lwong co s¢ do Nha nuéc quy dinh x
(Hé s6 lvong ngach bac binh quan + hé s6 phu cap chirc vu) x 12 thang.

- Nguép chi tra tién luong 14 ngudn kinh phi NSNN cép, thu hoat dong
su nghi¢p va ngudn thu hop phap khac cua don vi.

2. Chi tién lwong va cac khoan thu nhap khac

a) Tién 111’0ng theo ngach, bac ctia nguoi lao dong dugc tra theo hé¢ sb cla
ngach, bac duoc xép va muc lvong co sé Nha nudc quy dinh.

- PO voi vién chire: Dam bao chi ding, chi di tién lurong theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché do tién luong doi voi can bo, cong
chtc, vién chuc va luc lugng vii trang, cdc van ban hién hanh vé ché do tién
luong.

b) Tién luong ddi véi hop ddng chuyén mon va lao dong hd tro, phuc vu

- P6i v6i gido vién hop dong chuyén moén

Can cu thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 huong dan \fé vi tri
viéc lam, co cau vién chirc theo chie danh nghé nghiép va dinh murc s luong
nguoi lam viéc trong cac co s¢ gido duc phod thong va céac truong chuyén biét cong
1ap.

Cin ctr vao quyét dinh s6 2036/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2025 cua
UBND xa Gi,a Loc V‘é viéc di€u chinh bién ché, lao dong hop dong nam 2025; tam
giao bién cheé, hgp dong lao dong trong co quan, don vi thuoc UBND xa Gia Loc
nam 2026.



Can ¢t vao nhiém vu, sd bién ché co mit va sb 16p thuc té, néu bién ché giao
Vién cua nha truong thiéu theo dinh mic va theo bién ché duge giao thi Hi¢u
truong ky hop dong thué gido vién day hoc véi gido vién ngoai trudng theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop ddng ddi véi mot s loai cong viee
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap, dé dam bao du sb gido
vién dimg 16p cu thé nhu sau:

- Thué gido VIen trong chi tiéu bién ché duoc giao, nha truong ky hop dong

v6i mirc lwong hé sé 2.34 (nha trudong dam bao thuc hién dung ché do bao hiém
theo quy dinh).

- Thué gido vién day thay thai san, gido vién day theo tiét do chua c6 ngudi
dam nhiém, nha trudng ky hop dong v6i muc tién cong 1a 73.000d/ngudi/thang
(nha trudng dam bao thyc hién ding ché dd bao hiém theo quy dinh).

b. Déi véi nhén vién bdo vé:

- Hop dong lao dong véi 01 ngudi bao vé thuong xuyén 24/24 gid. Bao vé
toan bo tai san, co s& vat chit cta don vi. Hét gio lam viéc cua can bg, gido vién,
nhan vién thi bao vé dong ctra khong cho nguodi ngoai tu v vao trong truong.

- Pong, mé cong trudng theo quy dinh:

+ Mo cong: Budi sang tir 6 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 20 va khi hoc sinh
tan truong hoac co6 khach to1 truong;

+ Pong cong ngay sau khi hoc sinh da vao 19p.

- Bubi sang bao vé khong cho phu huynh vao trong san truong dé dwa hoc
sinh vao 16p. Phu huynh chi dugc phép dua con ding lai & ngoai cong truong.

- Truong hop bi mat tai san cua nha trudng ngoai gid lam viée, vao ngay
nghi, vao cac ngay I& va chii nhat thi bdo vé phai lap bién ban va bao cao véi hiéu
truong nha truong va phai chiu trach nhiém bdi thuong tai san di mat. Gia tri bdi
thuong theo gia tri cua tai san tai thoi diém hién tai trén s6 ké toan theo ddi va
quan ly tai san cong.

- Trong gi® hoc va gid ra choi bao vé khong cho hoc sinh tur ¥ ra ngoai cong
truomg khi chua c¢6 ¥ kién cua gido vién quan 1y hoc sinh do.

- Thanh toan tién lwong ddi voi nhan vién bao vé ngdy, dém, thudng truc tai
cong, cu thé 1a 4.000.000 dong/thang; duoc huong ché d6 bdi dudng thém khi
tham gia phuc vu cac hoat dong khac cta nha truong dua va nhi€ém vu dugc giao
va tinh hinh thyc té tai nha trudng.

- Thoi han hop ddng 1a: 1 nam tir 01/01/2026 dén hét 31/12/2026.

c. Poi véi nhan vién tap vu:

- Hop d6ng lao dong ddi v6i nhan vién tap vu v6i 01 nguoi thuc hién cong
viéc vé sinh truong, 16p theo tirng nam hoc: Don vé sinh truong 16p, hanh lang
khu vic cong trudng, nha vé sinh; cham soc cdy xanh, nho co bon cay.

- Khoén tién c6ng can cir vao hop dong lao dong 5.300.000d/thang lam viéc.

- Thoi gian hop dong 1a: 9 thang (Tir 01/01/2026 dén 31/5/2026, tir 01/9/2026
dén hét 31/12/2026)



3. Phu cap chirc vu hudng theo chirc danh:

Thyc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DPT ngay 08 thang 12 nim
2005 cta Bo Gigo duc va Pao tao vé viéc huéng dan tam thoi thuc hién ché do
phu cép lanh dao trong cic co s giao duc cong 1ap.

STT Chirc vu lanh dao Hé s6 phu cép
1 Hiéu truéng 0.3
2 Hiéu pho 0.25
3 T6 trudng 0.2
4 T6 phod 0.1

Phuy pép chire vu dugce chi tra cung ky luong hang thang va dung dé dong,
huong ché do bao hiém.

4. Phuy cap wu dii nganh gido dyc:

Thyc hién theo Thong tu sé 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23 thang
01 nam 2006 v€ ché d6 vu dai doi voi cac nha giao dang tryc tiép giang day trong
cac co s¢ gido duc cong 1ap. Cu thé nhu sau:

+ Déi twong dp dung

- Gido vién (ké ca nhitng nguoi trong thoi gian thur viée, hop ddng) thudc
bién ché tra lwong dang truc ti€p giang day tai trudng

- Can bo quan 1y thudc bién ché tra luong cua truong tryc tiép giang day du
dinh muc gio giang.

+ Mirc phu cdp

- Mirc phu cap 35% ap dung dbi voi nha giao dang truc tiép giang day trong
cac truong ti€u hoc ¢ dong bang, thanh phd, thi xa.

+ Gido vién khong dwoc hwong phu cdp wu ddi trong cdc truong hop

- Thoi gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia giang day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudong luong lién tuc tir 01 thang tro 1€n;

- Thoi gian nghi thai san, 6m dau theo quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi
hién hanh va thoi gian nghi thai san, m dau vuot thoi gian theo quy dinh cua Luét
Bao hiém xa hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luét tr canh céo trd 1én;

- Nhitng gido vién dugc diéu dong lam cong tic khiac nha trudng giao s&
hudng luong nhu can b hanh chinh trong thoi gian khong tham gia gidng day.

5. Phu cap tham nién cho nha gido:

~ Thuc hién theo Nghi dinh 77/ND-CP ngay 01/8/2021 quy dinh ché do phu
cap thdm nién nha gido.

+ Pbi tuong duoc hudng: Gido vién dang trong bién ché tra lwong cua nha
truong lam nhiém vu giang day.

+ Mirc phu cip va thoi gian tinh thim nién duoc tinh nhu sau:
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Gido vién c6 thoi gian giang day c6 di 5 nim (60 thang) dugc hudng phu cp
thAm nién bang 5% mirc lvong hién hudng. Tir nim tht 6 trd di mdi nam (da 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co so
gido duc ngoai cong lap tham gia déng BHXH, thoi gian dang giang day dugc
didu dong di lam cac cong viée khac nhu: hai quan, toa an, klem todn, thanh tra,
kiém lam, kiém tra Dang, thi hanh an dan sy, cong an va co yeu, quan doi)

+ Cdch tinh mirc phu cdp hang thing

M}llrlf ;tgen Hé sb luong ngach bac + H¢ hggcsguggg % phu cép
p tﬁémp = sO phu cap lanh dao, thim X Nha nuge < tham nién
nién vuot khung (né€u cd) duoc hudng

nién quy dinh
+ Nguyén tdc thuwc hién
- Phu c4p thdm nién nha gido duogc tra cung ky luong hang thang;
- Phu cap tham nién nha gido duoc dung dé tinh dong, huong ché do bao
hiém.

6. Phu cap trach nhiém theo nghé:

- Can clr Luat ké toan s6 88/2016; Theo quy dinh tai khoan 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 quy dinh vé viée xép phu cap trach
nhiém cong viée ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc
linh vuc ké toan nha nude.

+ Phu trach cong tac ké toan: 0,1

+ Phu cip trach nhiém Tha quy: 0,1

Phu cép trach nhiém duogc chi tra cing ky luong hang thang va khéng dung
dé tinh dong, huong ché d6 Bao hiém.

+ Giao vién duogc cur lam Téng phu trach hé s6:0,1.

Phuy cip trach nhiém duoc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung
dé tinh dong, huong ché d6 Bao hiém.

Khi khong 1am cong viéc ¢6 quy dinh hudng phy cap trach nhiém tir 01 thang
trd 1én thi khong duoc hudng phu cap trach nhiém cong viée.

7. Ché d6 bdi dudng gio giang dbi véi gido vién day gido duc thé chit, gido
duc qubc phong:

Thyc hién theo quyet dinh s6 51/2012/Qb-TTg ngay 16 thdng 11 nam 2012
quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc d01 vOi gido vién, giang vién
thé duc, thé thao vé viéc huéng dan thuc hién mot sb ché do boi dudng va ché d6
trang phuc ddi véi gido vién thé duc thé thao va theo CV 7534/HD-LN:TC-
GD&DT ngay 25/12/2014.

- P6i tugng ap dung: Gido vién day thé duc da hét thoi gian tap su, thir viéc.

- Cl}é d6 bdi dudng: murc bdi dudng = 1% muc luong co s6 do Nha nudc quy
dinh/1 tiét giang thuc hanh, t61 da 23 ti€t/tuan.

- Ché d6 trang phuc: Mirc chi 1.500.000d/1gi40 vién chuyén trach/1 nim hoc
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- Nguyén tic chi tra:

+ Ché d6 bdi dudng duoc chi tra cing v6i thoi diém chi tra tién lwong hang
thang.

+ Ché d6 trang phuc dugc cép 1 nam/lan.

8. Chi phu cip gido vién day ngudi khuyét tat:

Theo Nghi dinh s6 28/ND-CP ngay 10/4/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb didu ludt cua ngudi khuyét tat.

HO6 so phai day du theo quy dinh (Gidy ching nhan ngudi khuyét tat con hiéu
luc); Gido an, ho so quan ly day nguoi khuyét tat, ké hoach giang day duoc don vi
xac nhan.... va cac ho so theo quy dinh.

Hb so phai dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

9. Phu cap tham nién vuot khung:

Thuc hién theo thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bd Noi
vu huéng dan thuc hién ché o phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo,
cong chtrc, vién chirc

Picu 8. Lam thém gio d6i véi can bo khong phai la gido vién

Thot gian lam thém gio thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 Bo luat Lao
dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Piéu 55, diéu 56, diéu 57 Nghi dinh
145/2020/ND -CP huéng dan thuc hién Luat lao dong.

Theo do, cac bo phan phai chu dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham
vi cong viéc dugc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gid hanh chinh. Trong
truong hop dot xuat hodc do khdi luong cong viée can phai lam thém gid dé dam
bdo hoan thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh, cdn bd - gido vién phai xin y
kién va dugc su ddng v cta lanh dao don vi. Pong thoi phai tuan thi quy dinh vé
giéi han sb gio lam thém trong ngay theo quy dinh cta phap lut hién hanh. Néu 1a
cong viéc dot xudt c6 gidy bao lam thém gid, néu cong viée mang tinh chit thudng
xuyén c6 bang chim cong 1am thém gio.

Tién lvong lam thém gio theo khoan 1 Piéu 98 cua B luit Lao dong duogc
quy dinh ddng thoi can ctr vao khoi lugng, tinh chat cong viée, tinh hinh thuc té,
Hiéu truong quyét dinh mic chi phu hop.

Khdng thanh todn lam thém ngoai gid voi nhiing thoi gian lam thém cac cong
viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu dugc giao,

Cac doi tuong nhu: Bao vé truc theo ca, cac doi tuong huong luong khoan
khong duoc ap dung quy dinh trén.

Pi¢u 9. Thanh toan 1am thém gio d6i véi nha gido

1. Gio chuan va giam dinh mtrc gid chuan:

Can ctr theo Thong tu 05/2025/TT-BGD ngay 07/3/2025 quy dinh ché do lam
viéc dbi voi gido vién phd thong, du bi dai hoc.

- Binh mtc chung: Gido vién tiéu hoc thuc day 23 tiét/tuan (35 tuan thuc day,
2 tudn dy phong, tong 42 tuan lam viéc).

- Giao vién ki€ém nhiém:
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+ Gido vién cha nhiém 16p: Giam 03 tiét/tuan.

+ Gido vién kiém phy trach cong ngh¢ thong tin, thu vién, van thé: Gidm 02-
03 tiét/tuan (tuy quy dinh cu thé cua nha truong).

Gi4o vién lam to trudong chuyén mén: Giam 03 tiét/tuan.

Gido vién tap su: Giam 02 tiét/tuan.

~ Giao vién nit nuéi con nho: Giao vién nit nuéi con dudi 12 thang tudi day
tiéu hoc dugc gidm 04 ti€t/tuan.

2. Thanh toan lam thém gio:

+ Po6i twong ap dung: Nha gido va nha gido giir chirc vu can bd quan 1y co sé
giao dyc (sau day goi chung la nha giao) thudc danh sach tra luong dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét, dang gidng day tai truong.

+ M chi tra lvong lam thém gio: can cir vao ngudn kinh phi giao nim 2026
nha truong chi tra 73.000 dong/tiét.

+ Gidi han s6 gio day thém: Téng Sé, tié:[ day thém ctia mdi nha gido khong
qua 200 ti€t/ndm hoc. Truong hop tong s6 tiét day thém trong mot nam hoc cua
nha gido vuot qua 200 tiét do mon hoc khong thé bd tri di nha giao giang day thi
hiéu trudng phai thong béo bang vin ban cho co quan ¢ thaim quyén.

+ Thoi diém chi tra tién lam thém gi0: chi tra sau khi két thic ndm hoc hodc
thdi diém phu hop v6i tinh hinh thuc té.

+ Cac noi dung chi tiét thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 21/2025/TT-
BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché do tra tién luong day thém gid d6i v6i nha
gido trong cic co s gido duc cong 1ap va tinh hinh thuc té ngudn ngan sach cia
don vi.

* H) tro thanh toan 1am thém gid vao ngdy 18, Tét

Can bo, gido vién, nhan vién 1am thém gid vao ngay 18, Tét theo phan cong
ctia hiéu truong muc hd trg 400.000d/ngudi/dot truc.

Pi¢u 10. Chi thu nhép ting thém tir ngudn tu chii ciia don vi

Hang nam, tr ngudn tai chinh cua trudng sau khi thuc hién cac nhiém vu
chi thuong xuyén giao tu chu, chi phuc vu cac hoat dong su nghi€p cong tai nha
truomg, ndp thué va cac khoan phai ndp ngan sach nha nudc khac theo quy dinh,
phﬁn chénh léch thu, chi tir két qua hoat dong truong thuc hién:

- Chi b6 sung thu nhdp cho vién chirc, ngudi lao dong: Chi thu nhap binh
quan ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong tdi da khong qua 0,3 1an quy tién
luong co ban cta vién chirc, nguoi lao dong ciia Truong Tiéu hoc Tan Tién theo
nguyén tic phai gan véi hiéu qua, két qua cong viéc.

- Pi tuong duoc huong: Nguoi lao dong dong bao hiém co tén trong bang
lwong cua don vi va dugc danh gia, phan loai hang nam.

- Mirc thu nhap tang thém dugc tinh theo cong thirc: Qtb x K

Qtb = Q

12




(T xK) + (H x K)

+ Qtb: S tién thu nhap ting thém binh quan cua 01 ngudi

+ Q: Tong kinh phi tiét kiém sau khi thyc hién hét tat ca nhiém vu chi (Phan
chénh I&ch thu, chi tir két qua hoat dong cua don vi).

+ K: Hé sé danh gia phn loai vién chirc, nguoi lao dong

+T:Sb nguoi hoan thanh Tt nhiém vu trd 1én

+H: Sb nguoi hoan thanh nhiém vu

- He s6 danh gia phan loai vién chitc, nguoi lao dong dwa vao két qua danh

gia, xép loai chat lugng ca nhan cta nam hoc trude lién ké theo quyét dinh ctia
ngudi co thAm quyén, nguoi dimg dau don vi:

K&t aud dénh eid . x6o loai mie | B¢ 3anh gid
T €t qud dinh gid, xep logimirc | s 005 Ghi chu
do hoan thanh nhiém vu
(K)

I Hoan thanh t5t nhiém vu tr& 1én 3 Can ctr ket qua
danh gia, xep

2 Hoan thanh nhiém vu 2 loai cuoi ham
theo quy dinh

Cac truong hop khong duoc hudng thu nhdp ting thém:

+ Nguoi lao dong bi ky luat: hinh thic khién trach khong duge hudng thu
nhap tang thém 06 thang; hinh thire canh cao tré 1én khong duoc huong thu nhép
tang thém 12 thang. Thoi gian khong dugc huong tinh tir thoi di€ém quyét dinh ky luat
¢o hiéu luc.

+ Cac truong hop khac néu vi pham ky luat lao dong theo quy dinh nha nude
va Quy ché ve€ t0 churc va hoat dong cua don vi s€ bi khau trir thu nhap tang thém
theo quyét dinh cta thu trudng don vi.

+ Nhiing nguoi khong thude danh sach tra luong ctia don vi.

+ Lao dong hop ddng ngoai bién ché, ngudi nhan khoan, nhan tién cong.

+ Hop dong moi giang.

+ Thoi gian di cong tac, hoc tdp & nudc ngoai khong tham gia 1am viéc, giang
day lién tuc trén 3 thang.

+ Thoi gian nghi vi¢e riéng khong hudng lvong lién tyc tir 01 thang trd 1€n.

+ Thoi gian nghi 6m dau, thai san theo quy dinh ctia Luat bao hiém xa hoi.

+ Thoi gian bi dinh chi cong tac, giang day.

Piéu 11. Chi khen thwéng va phuc loi tap thé

1. Chi khen thudéng: theo luat thi dua khen thudng.
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Thuc hién theo Luat thi dua khen thudng s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022
cd Nghi Binh 98/2023/ND-CP cua Chinh pht ngay 31/12/2023 hudng dan thuc
hién Luat thi dua khen thuong; Thong tu 01/2024/TT-BNV quy dinh bién phap thi
hanh Luat thi dua khen thuéng va Nghi dinh 98/2023/ND-CP cu thé nhu sau:

- Cach tinh tién thuong:

+ Tién qthu:é’ng cho ca nhan dugc khen thudéng duoc tinh trén co sqc”y muc
lwong 61 thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang ¢6 hi¢u lyc vao thoi diém ban
hanh quyét dinh cong nhan cac danh hi€u thi dua, danh hi¢u vinh duy Nha nudc
hodc quyét dinh khen thudng.

+ Tién thudng sau khi nhan voi hé s6 mirc luong tdi thiéu chung dugce lam
tron so6 1én hang chyuc ngan dong tién Viét Nam.

- Péi vé6i ca nhan:

ot Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” duoc thuong 1,0 lan muc luong tbi
thiéu chung;

ot Danh hi¢u “Lao dong tién tién” duoc thuéng 0,3 lan murc luong toi
thi€éu chung.

2. Chi phuc lgi tap thé:

Hang nérr}, tur ngué)n kinh phi don vi x&c dinh tiét kiém duoc, don vi chi phﬁc
1Q’j theo co ché tai chinh hién hanh. Thu trlrér‘ng don vi chiu trach nhiém can doi va
diéu chinh murc chi phu hop véi tinh tinh thyc t€ tai don vi.

Hang qu}'{, can ctr vao két qua hoat dong tai chinh ctia don vi, don vi tam trich
quy phuc loi d€ chi tra cho nguo1i lao dong theo quy dinh va quy ché chi tiéu ndi bo
cua don vi nham dong vién kip thoi nguoi lao dong phan dau hoan thanh nhi¢m vu
duoc giao.

Déi tuong dugc huong: Vién chuac va nguoi lao dong xép theo thang bang
luvong tai thoi1 di€m chi ho tro;

Cu thé:

a) Chi ngay 18 tét trong nim cho c4 nhan

- P6i tugng ap dung

+ Can b0 vién chure ¢6 thoi gian cong tac tai don vi da hét thoi gian tap su.

+ Nhitng d6i tugng khong du diéu kién trén, can cr vao tinh hinh thyc té th
truong don vi quyét dinh.

- Mirc chi cu thé nhu sau:

STT Néi dung chi S6 tién/nguoi (dong)
1 Tét duong lich 100.000
2 Tét am lich 300.000

b) Cac ngay 1& khac:

STT Noi dung chi S6 tién /nguoi (dong)
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1 Ngay Nha gido Viét Nam 20/11 500.000

2 Ngay 8/3 d6i voi CBVC nir 150.000

¢) Chi hiéu, hy cho d6i tuong theo quy dinh ddi v6i can bo, gido vién, nhan
vién (CBGV,NV) trong truong
- Chi viéc hiéu doi véi CBGV,NV; bd me dé, b6 me chong (vg), chong
(\{Q), con cua CBGV,NV nha truong: 01 vong hoa, huong nén (t61 da 700.000
dong).
- Chi viéc hiéu doi véi CBGV, NV di nghi huru, can bd 1anh dao ¢6 quan hé
cong tac: 01 vong hoa (t6i da 200.000 dong).
- Chi viéc hy doi v6i CBGV, NV ctia nha truong: tang pham toi da 300.000
dong/nguoi.
- Céc truong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh.
Piéu 12. Chi cong tac phi
Thuc hién theo Thong t}r sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
cua Bo Tai chinh quy dinh v€ ché d6 hoi nghi, cong tac phi doi voi co quan Nha
nuoc va sy nghiép cong lap; Thong tu s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 sua
d6i, b6 sung mot sb didu cua Thong tu sd 40/2017/TT- BTC; Thong tu s6
35/VBHN-BTC ctia Bo Tai chinh: Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi
nghi.
1. Piéu kién dé duogc thanh toan cong tac phi:
+ Puogc Hi¢u trudong cir di cong tac
+ Thuc hién ding nhiém vu dugc giao
+ Pi cong tac (co gidy moi) trong thanh phd va cac ving 1an can trén 15km
+ Co du chtng tir dé thanh toan.
2. No6i dung thanh todn cong tac phi:
- Tién di lai: Di cong tac trong, ngoai tinh: Cach tru s¢ co quan tu 15 km tré
Ién dugc thanh toan theo murc khoan tién tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km,
theo gia xang thyc t€ tai thoi di€m di cong tac.
- Tién luu trét ;
+ Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) khong qué
100.000d/ngay.
_+ Truong hop di cong tic dai ngdy (qua dém) tbi da 200.000
dong/ngay/nguoi,
3. Chung tir thanh toan cong tac phi: (Piéu 10- TT 40/2017)
+ Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhén cua co quan
don vi no1 dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi dén luu tru).
~+ Van ban hoac ké hoach cong tac di dugc hiéu trudng phé duyét; cong vian;
gidy mo1; van ban trung tap tham gia doan cong tac.
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+ Hoa don; ching tir cac loai hop 1y, hop phap theo quy dinh cta phap luat
khi di cong tac bang cac phuong tién giao thong. Riéng chung tir thanh toan vé
may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay theo quy
dinh ctia phép luat. Trudng hop mat thé 1én may bay thi phai co xac nhan cua co
quan, don vi cir di cong tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

Piéu 13. Chi cac khoan déng gép

Chi dong goép va huong ché d6 BHXH, BHYT, BHTN cua can b, vién chirc
thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.

MUC 2
CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG
THUONG XUYEN KHAC TAI PON VI

Pi¢u 14: Chi hdi nghi, hdi thio, tong két cudi nim

Tuy theo diéu kién thyec té, khi to chirc hoi nghi, ke toan 1ap dur tra chi tiét cac
ndi dung chi. Cu thé :

- Thanh toan tién thué hoi trudng néu hoi trudng khong dap ung duogc sb
lugng dai bi€u;

- Van phong pham phuc vy hdi nghi (tai liéu, van phong pham cho nguoi
tham du hoi nghi);

- Trang tri, hoa tuoi, bang z6n khau hiéu;

- Chi giai khat gitra gid (khéng qua 1a 20.000.d/01 budi (nira ngay)/dai biéu);

- Tién thué mudn (néu co);

- Tién hd tro an cho dai biéu khong hudng luong.

Chimg tir chi hoi nghi: Piéu 13 TT 40/2017:

- Van ban, ké hoach t6 chtrc hoi nghi dugc ngudi ¢6 thAim quyén phé duyét
theo quy dinh.

- Hoa don, chung tur hop phap va bang ké thanh toan dbi vai cac khoan chi
bg“mg tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh, tuan tha phap luat hién hanh
ve hoa don, ching tir thanh toan.

Khi t6 chitc hoi nghi, don vi phai c6 ké hoach t6 chirc va dy kién danh séch
ngudi du, khi chi thi chi theo s6 ngudi c6 mat thuc te.

Pi¢u 15: Chi Bao chi, thong tin lién lac

1. bi¢n thoai tai phong lam viéc:

Can ¢t vao tinh hinh thuc té vé viée st dung dién thoai cuia co quan h’émg
thang, hiéu truong s€ xem xet va duyét muc chi trén chimng tir hoa don thue t& vé
st dung dién thoai co quan trén co s¢ tiét ki€ém chi, ghi st dung dién thoai cho
cong viéc co quan, khong sir dung dién thoai cho nhu cau ca nhan.

2. May fax va cudc phi sir dung mang Internet:

Cin cir theo thong bao thuc té ctia Buu dién dé thanh toan.

3. Bao chi tuyén truyén:
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Can ¢t vao tinh hinh thuc té st dung béo chi tai truong phuc vu cho cong tac
thong tin cua nha truong va thu vién. Thu tuc thanh toan theo quy trinh thanh toan
tai truong.

Pi¢u 16. Chi vt tw vin phong, vin phong phim va mua sim cong cu
dung cu van phong, vat tu van phong khac.

1. Chi van phong phém

- Can ct muc st dung vin phong phim, dung cu vin phong va hoat dong
chuyén mén thyuc té ctia nha truong hiéu trudng quyét dinh chi mua vin phong
phém; sua chira, thay thé 1 sb dung cu phuc vu hoat dong ctia cac phong lam viéc
va hoat dong chuyén mon. Pam bao tiét kiém, phu hop, phuc vu hiéu qua cho
cong tdc chuyén mon cua trudong.

-Khoan van phong pham cho can by giao vién, nhan vién: 70.000
ddéng/nguoi/thang, duoc chuyén khoan cung ky tra lwong hang thang (khdng tinh 2
thang nghi he).

2. Chi mua sam cong cuy, vat tu van phong:

- Can ¢t nhu ciu thuc té, dé nghi ciia CB, GV, NV, nha truong xay dung ké
hoach va mua sim cong cu vat tu phuc vy hoat dong day va hoc cua gido vién va
hoc sinh. Khi thanh toan c¢6 héa don ching tir hop phap, hop €.

- Mua s6 sach, tai liéu dung cho chuyén moén: Mua sach, tai liéu phuc vu
chuyén mon khi co6 su déng ¥ cua nguoi phu trach chuyén mon va thu truong don
vi. Khi thanh todn phai co dﬁy da hoéa don ching tr hop phap, hop 1€.

Can ctr thuc té sir dung dung cuy, vat tu cho hoat dong giang day, quan 1y,
phuc vu do céc t6 bo mon dé nghi, td hanh chinh 1ap du toan dugc Hi¢u trudng
phé duyét, mua sdm, mé s6 theo ddi tinh hinh cip phat st dung.

Piéu 17. Thudc y té phong bénh (néu c6)

- Thudc y té nha trudng giao cho can bd y té quan 1y, chiu trach nhiém trong
viéc mua, cép phat thudc cho can bd giao vién va hoc sinh vién dm dau tai truong
phéi két hop voi can bo Ké toan thanh quyét toan theo quy dinh, mé s theo doi
tinh hinh cAp phat st dung.

- Hang nam, tuy thudc vao ngan sach nha trudng t6 chirc kham strc khoe dinh
ky cho can bd vién chirc. Can bo Y té lap danh sach, du tru kinh phi trinh Hi¢u
truong phé duyét, thanh toan theo hop dong thoa thuin.

Piéu 18. Nwéc udng trong giv hoc, gio 1am viée

Nudc udng trong gior lam viéc ctia Ban Giam hiéu, Phong nudc gido vién,
Phong hoc chi theo thyc té. Viéc chi tiéu phai quan Iy dam bao hop 1y, tiét kiém,
hi¢u qua.

Pi¢u 19. Thanh toan dich vu cong

1. Chi tién dién, nudc sinh hoat :

Thuc hién Théng tu lién tich sé 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng
dan thyuc hién tiét kiém dién trong cac co quan nha nudc.
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Nha truong ting cudng bién phap quan 1y nham tiét kiém dién st dung.
Phong Hanh chinh - Ké toan chiu trach nhiém tong hop, thanh toan tién dién giang
day, hoc tap, lam viéc .

Moi hanh vi ling phi trong sir dung dién dugc xtr Iy theo quy ché xép loai lao
doéng hang thang.

2. Chi thué mudn, dich vu :

Phong hanh chinh, cac td bd mon ra soat, dé xut cac dich vu can thiét, phu
hop vai dac thu hoat dong cua don vi, trinh hiéu truong phé duyét.

Hiéu trudng tryc tiép ky két hop dong, nghiém thu va thanh 1y hop dong hoic
giao khoan cong viéc tuy theo tinh chat va quy mo hoat dong cia timg ndi dung
cong viéc. Khi thanh toan cho cac ca nhan murc tir 2.000.000 dong trd 1én ké toan
ctia don vi s& khau trir 10% thué TNCN theo quy dinh hién hanh (néu ca nhan du
diéu kién ky cam két thi khong khau trir)

Piéu 20. Chi tiép khach

Theo Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam vi€c tai Viét Nam, ché d6 chi té chuc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc.

Khach dén lam viéc véi trudng, can cr vao chuong trinh 1am vi¢c, mac do va
tinh chat cong viéc, cac déng chi trong Ban giam hi€u phu trach don vi chi dao
thie hién tiép khach.

Thanh toan tién tiép khach phai c6 day du ching tir hop phap, hop 1€, hop ly
dung tiéu chuan, d6i tuong duge Hiéu truong duyét. Cu thé:

- Chi giai khat, muc chi: 20.000 déng/budi (nira ngay)/ngudi.

- Chi moi com: Mirc chi 120.000 d6ng/suit (dd bao gdm d6 udng).

Pi¢u 21. Chi nghiép vu chuyén mén

1. Chi tuyén sinh:

Do cong tac tuyén sinh thuc hién vao dot nghi hé cua gido vién cho nén chi
phi cho nhitng nguoi lam cdng tac tuyén sinh. Hiéu truong can cur vao ké hoach,
quyét dinh, bang cham cong, dé xac dinh s6 ngay lam viéc va 1ap danh sach chi tra
theo quy dinh.

2. Chi hd tro cho cong tac kiém ké tai san cudi nam, dot xuat;

Thuc hi¢n nhiém vy kiém ké theo quy dinh tai diém b, khoan 2, Diéu 5,
Thong tu 23/2023/TT-BTC huong dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai
san ¢o dinh tai co quan, t6 chuc, don vi V‘E‘l '[E‘li’ san c6 dinh do Nha nudc giao cho
doanh nghi¢p quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

- P6i tuong dugc huong: La thanh vién trong hoi dong kiém ké theo quyét
dinh cua Hi¢u truéng Nha truong;

- Mtic chi:
+ Chu tich Hoi dong kiém ké: 150.000 dong/dot
+ Phé cha tich : 120.000 dong/dot
+ Thu ky : 100.000 ddng/dot
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+ Thanh vién : 100.000 dong/dot

- Nguyén tic thyc hién

Két thuc dot kiém ké, Ho1 déng kiém ké c6 trach nhiém tap hop danh muc
kiém ké, dbi chiéu sb liéu kiém ké tai san, cong cu dung cuy, dd dung vé1 bd phan
hanh chinh, ké toan, tim nguyén nhan chéch léch (néu c6) trinh Hiéu trudong ra
quyét dinh xir Iy va tap hop danh sach can bo duoc hudng dé nghi thanh toan.

3. Chi thiét bji gido duc phuc vu hoat dong trai nghiém (hoat dong trai
nghiém, hudng nghiép) bit budc theo Thong tu 32/2018/TT-BGD ngay
26/12/2018 vé chuong trinh gido dyuc pho thong :

- Chi mua sam, thué d6 dung dé trinh dién, huéng dan: video clip vé cac ndi
dung gido duc; phdn mém vé huéng nghiép; dung cu lao dong phu hop voi hoat
dong lao dong;

- Chi mua, thué d6 dung dé phuc vu hoat dong tap thé nhu loa dai, ampli; b
1€u trai;

- Chi mua sam, thué d6 dung dé thuc hanh: bd tranh anh vé quan ao, giay
dép,... theo mua, theo gidi tinh, theo ltra tu01 ctia hoc sinh; bo tranh anh vé trang
phuc cac dan toc Viét Nam; b tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé gio1;
bd tranh vé cac nghé, lang nghé truyén théng; bo tranh vé cac 1& hoi; bang tric
nghi¢m nhan cach; dung cu lao dong phu hop véi hoat dong lao dong;

- Chi mua sam, thué dd dung khac phu hop voi chu dé hoat dong cu thé

4. Chi cac nhi€ém vu chuyén moén khac ctia don vi:

- Chi dong vién GV thi gido vién giodi cap x4 : 500.000d/ ngudi

- Chi dong vién GV thi gido vién gioi cap TP : 1.000.000d/ ngudi

’ 5. Déi véi viée td chire cho hoc sinh tham gia cac cudc thi cép Xa, cép thanh
pho, qudc gia:
- Chi mua nudc udng, hoa qua b@)j dudng hoc sinh tham gia cac cudc thi cap
xa trd 1€n, kinh phi khéng qua 50.000 dong/1 hoc sinh/1 ngay.
- Chi h(:)‘trq gido vién, nhan vién lam cong tac dua do6n va phuc vu hoc sinh
di thi 50.000 dong/1 nguoi (Vao thir 7, CN mirc chi 100.000d/ngudi)

6. Chi chuyén mon khac

- Chi hd tro Hoi dong nghiém thu chat lugng 16p 5: 150.000d/ngay/ngudi

- Chi hd trg Hoi dong thi dua khen thudng: 300.000d/ngudi/nam.

- Cong téc thay sach gio khoa: Chi mua sach bo sung lwu thu vién truong
hoc theo gia cua nha cung cap.

- Chi hd tro gido vien/CBQL cdt can hoan thanh chuong trinh bdi dudng giao
vién, can b quan ly co s giao duc phé thong thyc hién Chuong trinh GDPT
2018, muc ho tro: 1.200.000 dong/modun nhan véi s6 modun.

Diéu 22. Chi sira chira, mua sim thwong xuyén khac

- Tai san va thiét bi chuyén dung; tai san va thiét bi van phong; cac thiét bi
cong nghé thong tin; tai san va thiét bi khac. Can ctr thuc t€ st dung cho hoat dong

19



chuyén mén, quan 1y, phuc vu do cac bd phan dé nghi, diu nim phong (bd phéan)
Hanh chinh 1ap du toan, ké hoach mua sim duoc thil truong phé duyét.

Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025

T4t ca viéc mua sam, sita chita thudng xuyén TSCD, CCDC néu trén thyc
hi¢n theo dung dinh muc va quy dinh tai Quyét dinh sb 15/2025/Qb-TTg ngay
14/6/2025 ctia TTCP vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan dinh murc, ché do
quan 1y, st dung may moc thiét bi vad Quyét dinh sé 3831/QD-UBND ngay
22/9/2025 cua UBND TP Hai Phong Quyét dinh vé viéc ban hanh danh muc mua
sim tap trung (tru thude, thiét bi y té, vat tu xét nghi¢m), giao don vi mua sim tap
trung va thoi han dang ky mua sim tap doi voi cac co quan, don vi thudc pham vi
quan ly cuia TP Hai Phong. Thu tyc thanh toan theo quy dinh hi¢én hanh va quy
trinh thanh toan tai don vi. Khi tién hanh mua sdm, sita chita phai tuan thu theo
luat ddu thau va cac vin ban lién quan.

Picu 23. Chi hd trg cac hoat dong phong triao doan thé, cac to chirc xi
hoi quan hé cong tac voi truong

Hang nam, cin ¢t vao vao tinh hinh thuc té hoat dong phong trao va kinh phi
cua Poan thanh nién, Li€n ddi, mic dd quan hé cong tac cua cac co quan, t6 chirc
x& hoi doi voinha truong, Ké toan lap ké hoach dy tru trinh Hi€u truong phé duyét
theo thyc té phat sinh, phu hop voi nguon tai chinh cia don vi, dam bao tiét kiém,
hiéu qua, dung thAm quyén quy dinh.

Picu 24. Chi hd tro hoat dong trai nghiém, GDNGLL

Chi trang tri khach tiét phuc vu khai giang, bé giang, Trung thu, Hoi xuan, ngay
hoi Stem, Ngay hoi Thiéu nhi vui khoe, ... theo thuc té ching tir ctia nha cung cap.

- In phong bat, bang ron, khau hiéu;
- Hoa tuoi.
Piéu 25. Cac hoat dong khac
_Tuy theo nhu cau thyc té phat sinh dugc Hi¢u truong phé duyét phu hop voi
nguon tai chinh cta nha truong va dung tham quyén quy dinh.

MUC III

CO CHE QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NGAN SACH NHA NUGC HO TRQ HOAT PONG
GIAO DUC

1. Can cu Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia Bo trudng Bo
GD & DT vé tai tro cho cac co s gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan;

2. Thuc hién Cong vin sd 6126/SGDDT- KHTC ngay 29/08/2025 cua S&
Gi4o duc va Pao tao thanh phé Hai Phong vé viéc thuc hién cac khoan thu trong
linh vuc gido duc, dao tao nam hoc 2025-2026.

3. Thyc hién theo Nghi Quyét s6 58/NQ-HPND ngay 11/12/2025 ciia HDND
thanh phd Hai Phong quy dinh danh muc céc khoan thu, muc thu, co ché quan Iy
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thu, chi dbi v&i cac dich vu hd trg hoat dong gido duc mam non, giao duc phé)
thong cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong.

4. Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh chuong trinh gido duc pho thong, huéng dan thuc hién
nhiém vy nim hoc hang nim ddi véi cac cap hoc ciia Bo Gido duc va Pao tao va
cac van ban c6 lién quan.

5.Can ctr Cong van s6 5519/SGDDT-VP ngay 13/8/2025 cua S6 GD&DT TP
Hai Phong vé viéc trién khai phan mém truyén thong gido duc eNetViet, hd trg
cong tac chi dao diéu hanh nganh GDDT.

Can ¢t vao tinh hinh thuc té vé diéu kién phat trién kinh té xa hoi cta dia
phuong don vi tinh todn muarc thu ddm bao phu hop, thu du bu cho chi.

Dbi véi hoat dong ban trt va cac dich vu khac nha truong tuan tha theo dung
quy dinh phap luat vé ddu thau va cac vin ban lién quan.

DPéi véi cac chuong trinh cau lac by, cac chuong trinh hoc lién doanh, lién
két khi nha truong st dung tai san cong dé phuc vu truc tiép theo chic ning nhiém
vu, nha trudng s& tién hanh lua chon ddi tac lién két theo quy dinh cia luat quan 1y
tai san cong va cac van ban lién quan.

Piéu 26. Thu, chi dich vu #n udng, ban tri

Cian ¢t Nghi quyét s6 58/NQ-HPND ngay 11/12/2025 ctia HDND thanh phb
Hai Phong quy dinh danh muc céc khoan thu, muc thu, co ché quan 1y thu, chi dbi
v6i cac dich vu hd tro hoat dong gido duc mam non, giao duc phé thong cong lap
trén dia ban thanh phd Hai Phong. Pau nim hoc nha trudng sé xdy dung du toan
thu- chi, ké hoach ban tra. Mtc thuc hién thu chi theo thoa thuin gitta Nha truong
v6i cha me HS, trén nguyén tac ldy thu du bu chi, bdo cdo cong khai vdi cha me
HS.

Pi¢u 27. Thu, chi dich vu tréng giir xe cho HS

- Mtic thu: Nam hoc 2025-2026: 10.000 déng/HS/thang

Niam hoc 2026-2027: 15.000 dong/HS/thang

+ Muc dich st dung: Thuc hién nghia vu thué v&i Nha nuée, tra tién cong sép
xép xe, trong giit xe, stra chita lan xe.

- N6i dung chi :

+ 10% chi ndp thué véi nha nude (5% thué gia tri gia ting, 5% thué thu nhap
doanh nghiép trén tong thu).

+ 90% con lai chi tra hop dong trong xe, xép xe cho hoc sinh, vé sinh lan xe
budi sang va budi chiu va khoan cho ngudi trong xe tu stra lan xe néu c6 hong
héc nhé. Trong truong hop c¢d can tu bd lan xe v6i kinh phi 16n can bao cao Hicu
truong dé co giai phap kip thoi. Pam bao Iy thu bu chi.

Piéu 28. Thu, chi tién dich vu tin nhin va so lién lac dién tir, hd tro
chuyén doi sé

- Thu tién dich vu tin nhdn va s6 lién lac dién tir hd trg chuyén ddi sb: 10.000
d6ng/HS/thang.

21



Sau khi thu xong s& chuyén tra 100% kinh phi thu dugc ndp vé cong ty theo
hop dong.

Pi¢u 29. Thu, chi tién hoc Tiéng Anh c6 yéu té nwée ngoai

- Muc thu:‘hc_)c phi phu hop véi dai da s6 cha me hoc sinh V‘é dam bao theo
quy dinh tai Biéu 6 Nghi dinh 60/2021/ND-CP va khoan 4, Piéu 1 Nghi dinh
111/2025/ND-CP.

- Mién tién hoc cho hoc sinh con ho nghéo, c@n nghéo, mo ¢6i ca cha 13n me,
hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan, hoc sinh bénh hiém ngheo, hoc sinh con cén bo,
giao vién, nhan vién dang cong tac tai truong.

- Cong ty Tiéng Anh 13 ngudi thu tién cua hoc sinh hodc ¢6 thé uy quyén cho
nha truong thu hg, Cong ty trich lai cho nha truong theo ty 1¢ thoa thuan trong hop
dong.

No6i dung chi phan trich vé trudng;

Can ctr theo Hop dong ky két giira nha truong va Cong ty hop tac giang day.
Cu thé:

- 100% kinh phi thu dugc ndp vé cong ty hop tac.

- 10% kinh phi dugc cong ty trich chuyén lai cho nha truong duoc chi cong
tac quan ly, CSVC va nop thué. Cu thé nhu sau:

Nop thué TNDN: 2%. S6 con lai:

- Cong tac quan ly chi dao day va hoc (BGH): 50%

- Cong tac thu, quan ly thu, chi (KT 15%, GVCN 10%): 25%

- Hd trg co sé vat chét (dién, nudc, stra chita TB day hoc): 25%.

Piéu 30. Thu, chi Tién hoc k§ ning sdng

- M thu: hoc phi phu hop voi dai da s6 cha me hoc sinh V‘él dam bao theo
quy dinh tai Biéu 6 Nghi dinh 60/2021/ND-CP va khoan 4, biéu 1 Nghi dinh
111/2025/Nb-CP.

- Mién tién hoc cho hoc sinh con hd nghéo, cé}n ngheo, mo ¢di ca cha 1an me,
hoc sinh c6 hoan canh khé khan, hoc sinh bénh hiém nghéo, hoc sinh con can bo,
gido vién, nhan vién dang cong tac tai truong.

- Cong ty Ki ning séng 13 ngudi thu tién cta hoc sinh hodc c6 thé ty quyén
cho nha truong thu hg, cong ty trich lai cho nha truong theo ty 1€ thoa thuan trong
hop dong.

Noi dung chi phan trich vé truong:

Can ctr theo Hop dong ky két giita nha trudng va Cong ty hop tac giang day.
Cu thé:

- 100% kinh phi thu dugc ndp vé cong ty hodc trung tim hop tac.

- 20% kinh phi dugc cong ty trich chuyén lai cho nha trudng dugc chi cong
tac quan ly , CSVC va nop thué. Cu thé nhu sau:

Nop thué TNDN: 2%. Sb con lai:

- Cong tac quan ly chi dao day va hoc (BGH): 50%
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- Cong tac thu, quan ly thu, chi (KT 15%, GVCN 10%): 25%

- HO tro co s& VAt chét (dién, nudc, stra chita TB day hoc): 25%.

Diéu 31. Thu, chi Tién hoc STEM

- M thu: hgc phi phu hop véi dai da s6 cha me hoc sinh Vé‘, dam bao theo
quy dinh tai tai Di€éu 6 Nghi dinh 60/2021/ND-CP va khoan 4, Diéu 1 Nghi dinh
111/2025/ND-CP.

- Mién tién hoc cho hoc sinh con ho nghéo, c@n ngheo, mo coi ca cha 13n me,
hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan, hoc sinh bénh hiém ngheo, hoc sinh con cén bo,
gido vién, nhan vién dang cong tac tai truong.

- Cong ty day Stem la nguoi thu t‘ién ctia hoc sinh hodc c6 thé uy quyén cho
nha truong thu hg, Cong ty trich lai tién hoc phi Stem cho nha truong theo ty 1
thoa thudn trong hop dong.

No6i dung chi phan trich vé truong:

Can ctr theo Hop dong ky két giira nha truong va Cong ty hop tac giang day.
Cu thé:

- 100% kinh phi thu hoc phi va hoc li¢u dugc ndp vé cong ty hodc trung tam
hop tac.

- 20% kinh phi dugc cong ty trich chu}fén lai cho nha truong dugc chi cong
tac quan ly , CSVC va nop thué (chi trich phan hoc phi Stem, phan hoc liéu khong
duogc trich vé truong). Cu thé nhu sau:

Nop thué TNDN: 2%. S6 con lai:

- Cong tac quan 1y chi dao day va hoc (BGH): 50%

- Nhéan vién phu trach thiét bi day hoc: 5%

- Cong tac thu, quan ly thu, chi (KT 15%, GVCN 10%): 25%

- Hd trg co s& vat chét (dién, nudc, stra chira TB day hoc): 20%.

Piéu 32. Thu, chi tién dich vu nwée udng cho hoc sinh

- Thyc hién thu theo Nghi quyét s0 58/NQ-HDND ngay 11/12/2025 ciia
HDND thanh pho Hai Phong.

- Thu tién nudc ubng tinh khiét cho hoc sinh theo théa thuan giita cha me hoc
sinh, nha truong. M thu toi da khong qua 10.000 d/HS/thang.

- Sé tién thu duoc nha trudng thanh toan cho cong ty cung cap nudc udbng
tinh khi€t cho hoc sinh theo thAng. Bam bao lay thu bu chi.

. Pi¢u 33. Thu, chi tién dich vu hd tro cho hoat dong gido duc day hoc 2
buoi/ngay

- Thyc hién thu theo Nghi quyét s6 58/NQ-HDND ngdy 11/12/2025 ciia
HDND thanh pho Hai Phong.

- Thu tién dich vu hd trg cho hoat dong gido duc day hoc 2 budi/ngdy theo
thoa thudn gilta cha me hoc sinh, nha truong. Murc thu t61 da khong qua 30.000
dong/HS/thang.
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- Viéc thuc hién chi s& theo dy toan nha trudng 1ap chi hd trg dién, nudc, tu

bo CSVC va cong tac vé sinh.

Piéu 34. Thu, chi tién thu hd bio hiém y té

Tién bao hiém y té bat budc thu theo quy dinh ctia co quan bao hiém.

Mién khong thu: Hoc sinh c6 thé BH 1a con si quan quan do6i, CA, ho ngheo,
hd can ngheo, bao trg, than nhan nguoi cd cong.

Piéu 35. Thu, chi tién thu hd biao hiém than thé

Tién béo hiém than thé hoc sinh du:qc thu trén co s¢ tw nguyén cua hoc sinh,
murc thu theo quy dinh ctia cong ty bao hi€m.

CHUONG 111
TRICH LAP CAC QUY THUQC PON VI

Picu 36. Trich 14p cac quy thudc don vi

Theo quy dinh tai diém b, khoan 5, Diéu 1, Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP.
Déi véi cac don vi cd hoat dong cung cap dich vu su nghiép cong khong sur dung
ngan sach nha nudc thi phai trich khau hao tai san co dinh ddi véi cac tai san tham
gia hoat dong dich vu va bo sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghiép theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP. Pon vi dugc st dung Quy
phat trién hoat dong su nghiép dé sira chita co s& vat chit, mua sim trang thiét bi,
phuong ti¢n lam viéc.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdom tér}g quan cac ngudn thu va nhiém vu chi
hoat dQng cua don vi. Hang nam quy ché chi ti€u ndi bd duoc diél} chinh va bo
sung d€ phu hop v6i chirc nang nhiém vu cua don vi va su thay doi do cac quy

dinh cua Nha nudc thay d6i. Cac van ban quy dinh riéng vé thu, chi tai chinh cho
tirng hoat dong cu thé dugc coi nhu mot phan cua quy ché nay.

Piéu 37. Nguyén tic quan ly tai chinh tai don vi

- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do hiéu truong quan 1y, diéu hanh
dugc quan 1y tap trung thong nhat, thdng qua can bd phu trach cong tac ké toan
ctia don vi. Pi véi cac khoan thu va nhiém vu chi nha nuée khong quy dinh, hi¢u
truong quyét dinh muc ndéi dung thu, mirc thu, hinh thire thu, dia diém thu theo
dang quy dinh cua phap luat.

- Cac khoan thu, chi tai chinh phai can cr vao tiéu chuan, dinh muc cta nha
nuée quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi.

- Cac khoan thu - chi chua dugc néu ¢ trong quy ché nay neu c6 phat sinh,
trén co s¢ cac van ban quy dinh hién hanh cua cap c6 tham quyén, do thu truong
quyét dinh sau khi di thong nhat trong Ban Giam hiéu.

- Thuc hién lap, chép hanh du toan, quyét toan theo Luat NSNN va cac van
ban phap 1y lién quan.
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- Thyc hién ché do ké toan, 1ap bao cao tai chinh, bao cao quyét toan theo
guy dinh hién hanh ddi voi don vi su nghi¢p cong lap.

Piéu 38. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cac trudng hop dic
bi¢t khi sir dung vugt mirc quy dinh trong QCCTNB

- Cén cur vao cac muc chi trong quy ché chi tiéu nodi bd cac ca nhan, bo phan,
doan thé phai thuc hién dung;

- Néu c4 nhan, bd phan ndo vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén
cac linh vyc da c6 quy dinh cta nha nudc thi xt 1y theo quy dinh hién hanh, ca
nhan d6 s€ phai hoan tra lai kinh phi cho nha truong.

- Pdi véi cac truong hop khi s dung vuot mac khodn, tiéu chuan, dinh muc
quy dinh, Hi€u trudng chi duyét chi theo ding dinh mue dé dugc xay dung trong quy
ché nay. Néu vién chirc va nguoi lao dong khong chap hanh thi bi xur Iy theo quy
dinh hién hanh ctia co quan c6 thidm quyén va phai hoan tra lai s6 da chi vuot dinh
muc.

- P6i v6i nha trudng, hang quy tam chi (tam trich cac quy phai tra) vuot kinh
phi tiét kiém dugc trong nam tai chinh KBNN s& trir vao kinh phi tiét kiém cta
don vi vao nam sau.

Picu 39. Trach nhiém to chirc thwe hién

- Tt ca can b0, nguoi lao dong va cac doan thé c6 trach nhiém thuc hién quy
ché nay.

- Trudng cac bd phén, té chuyén mdn co trach nhiém phd bién quy ché dén
can bo vién chuc, nguoi lao dong, dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh
ky, thuong xuyén nhic nhé dé gido, nhan vién thyc hién tot.

- Can bd phu trach cong tac tac ké toan chiu trach nhiém huéng din va phéi
két hop véi cac to chuy@n mdn, ca nhan c6 lién quan thuc hién quy ché nay. Giao
cho ddng chi phu trach cong tac ké toan cua trudng phdi hop voi cac ban nganh
doan thé (Ban thanh tra nhan dan) theo ddi, gidm sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché. Viéc chip hanh tot quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua,
khen thuong ctia cac tap thé va ca nhan hang nam.

Ké toan truong chiu trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh hién hanh khi
thuc hi€n giao dich vdi kho bac, co quan tai chinh cép trén va cac co quan chuyén
mon co lién quan.

Ké toan truong cd trach nhi¢m thuc hién t6t ké hoach chi tiéu duge duyét,
hang thang ké toan phai 1ap bao cdo sir dung kinh phi, bang can dbi phét sinh
gui hi€u truong dé diéu hanh va kip thoi xir Iy cac tinh huong, Thuc hién hach

toan, ké toan ddy du va lap bao céo tai chinh, béo cdo quyét toan theo diing quy
dinh hién hanh.

- Hi¢u truong nha trudong thuc hién ding nhiém wvu, quyén han duogc giao
trong linh vuc tai chinh - ngan sach, giai trinh véi co quan chirc nang khi dugc yéu
cau va chiu trach nhiém toan di€n v€ nhiing sai sot, sai pham thudoc pham vi quan
1y theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 40: Hiéu lwe quy ché
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Quy ché nay co6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nim 2026. Nhiing quy dinh
trude day ctia don vi vé quan 1y thu chi tai chinh trai v6i ndi dung quy ché nay déu
bai bo.

Trong qua trinh thyc hién, quy ché chi tiéu nodi bd c6 thé dugc bd sung, stra
d6i cho phu hop voi quy dinh méi cia Nha nudce va tinh hinh thue té cia don vi do
Hi¢u truong quyét dinh trén co s& dé nghi cta cac bd phan trong toan don vi.

Quy ché nay da dugc théng qua cudc hop HDSP thang 2 nim 2026. Tap thé
nhat tri 100%.

26



	CHƯƠNG I: NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
	Điều 1: Phạm vi áp dụng và đối tượng điều chỉnh
	Quy chế này quy định quản lý về nguồn thu, nội dung chi các khoản thu, chi từ ngân sách nhà nước và việc thu, chi các khoản thu hợp pháp tại đơn vị, việc sử dụng kinh phí tiết kiệm, quản lý mua sắm,  sửa chữa tài sản trong đơn vị.
	Điều 2. Mục đích xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ
	Điều 5. Cơ sở pháp lý để xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ

	CHƯƠNG II: NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
	Điều 6. Nguồn tài chính của đơn vị và yêu cầu quản lý
	1. Nguồn kinh phí NSNN cấp.
	Điều 9. Thanh toán làm thêm giờ đối với nhà giáo
	1. Giờ chuẩn và giảm định mức giờ chuẩn:
	Căn cứ theo Thông tư 05/2025/TT-BGD ngày 07/3/2025 quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông, dự bị đại học.

	Điều 12. Chi công tác phí
	Điều 15: Chi Báo chí, thông tin liên lạc
	1. Điện thoại tại phòng làm việc:
	3. Báo chí tuyên truyền:

	Điều 16. Chi vật tư văn phòng, văn phòng phẩm và mua sắm công cụ dụng cụ văn phòng, vật tư văn phòng khác.
	1. Chi văn phòng phẩm
	2. Chi mua sắm công cụ, vật tư văn phòng:

	- Căn cứ nhu cầu thực tế, đề nghị của CB, GV, NV, nhà trường xây dựng kế hoạch và mua sắm công cụ vật tư phục vụ hoạt động dạy và học của giáo viên và học sinh. Khi thanh toán có hóa đơn chứng từ hợp pháp, hợp lệ.
	- Mua sổ sách, tài liệu dùng cho chuyên môn: Mua sách, tài liệu phục vụ chuyên môn khi có sự đồng ý của người phụ trách chuyên môn và thủ trưởng đơn vị. Khi thanh toán phải có đầy đủ hóa đơn chứng từ hợp pháp, hợp lệ.
	Căn cứ thực tế sử dụng dụng cụ, vật tư cho hoạt động giảng dạy, quản lý, phục vụ do các tổ bộ môn đề nghị, tổ hành chính lập dự toán được Hiệu trưởng phê duyệt, mua sắm, mở sổ theo dõi tình hình cấp phát sử dụng.
	Điều 17. Thuốc y tế phòng bệnh (nếu có)
	- Thuốc y tế nhà trường giao cho cán bộ y tế quản lý, chịu trách nhiệm trong việc mua, cấp phát thuốc cho cán bộ giáo viên và học sinh viên ốm đau tại trường phối kết hợp với cán bộ Kế toán thanh quyết toán theo quy định, mở sổ theo dõi tình hình cấp ...
	- Hàng năm, tùy thuộc vào ngân sách nhà trường tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ viên chức. Cán bộ Y tế lập danh sách, dự trù kinh phí trình Hiệu trưởng phê duyệt, thanh toán theo hợp đồng thỏa thuận.
	Điều 18. Nước uống trong giờ học, giờ làm việc
	1. Chi tiền điện, nước sinh hoạt :
	2. Chi thuê mướn, dịch vụ :

	Điều 21. Chi nghiệp vụ chuyên môn
	1. Chi tuyển sinh:
	3. Chi thiết bị giáo dục phục vụ hoạt động trải nghiệm (hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp) bắt buộc theo Thông tư 32/2018/TT-BGD ngày 26/12/2018 về chương trình giáo dục phổ thông :
	4. Chi các nhiệm vụ chuyên môn khác của đơn vị:
	- Chi động viên GV thi giáo viên giỏi cấp xã : 500.000đ/ người
	- Chi động viên GV thi giáo viên giỏi cấp TP : 1.000.000đ/ người

	5. Đối với việc tổ chức cho học sinh tham gia các cuộc thi cấp xã, cấp thành phố, quốc gia:
	- Chi mua nước uống, hoa quả bồi dưỡng học sinh tham gia các cuộc thi cấp xã trở lên, kinh phí không quá 50.000 đồng/1 học sinh/1 ngày.
	- Chi hỗ trợ giáo viên, nhân viên làm công tác đưa đón và phục vụ học sinh đi thi 50.000 đồng/1 người (Vào thứ 7, CN mức chi 100.000đ/người)
	Điều 22. Chi sửa chữa, mua sắm thường xuyên khác
	- Tài sản và thiết bị chuyên dùng; tài sản và thiết bị văn phòng; các thiết bị công nghệ thông tin; tài sản và thiết bị khác. Căn cứ thực tế sử dụng cho hoạt động chuyên môn, quản lý, phục vụ do các bộ phận đề nghị, đầu năm phòng (bộ phận) Hành chính ...

	Điều 23. Chi hỗ trợ các hoạt động phong trào đoàn thể, các tổ chức xã hội quan hệ công tác với trường

	TRÍCH LẬP CÁC QUỸ THUỘC ĐƠN VỊ
	Điều 36. Trích lập các quỹ thuộc đơn vị

